Додаток №8

ЗАТВЕРДЖЕНО :

Наказ управління

соціально-економічного розвитку 

                                                                                                                                 території Вознесенської районної

                                                                                                  військової адміністрації                                                                   від «01»березня 2023 № 5-од
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до  паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
(ідентифікатор послуги через портал ДІЯ – 00191)
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології управління соціально-економічного розвитку території Вознесенської районної військової адміністрації
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центри надання адміністративної послуги

	

	1
	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	-Центр надання адміністративних послуг Єланецької селищної ради;

-Центр надання адміністративних послуг Новомар’ївської сільської ради;
-Центр надання адміністративних послуг Доманівської селищної ради;

-Центр надання адміністративних послуг Прибузької сільської ради

	2.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги.
	-55500, Миколаївська область, Вознесенський район, смт. Єланець, вул.Паркова, 15/а; 
-55424, Миколаївська область, Вознесенський район, с.Новомар’ївка, провулок Шкільний,1;
-56401, Миколаївська область, Вознесенський район, смт. Доманівка, вул.Центральна, 48; 
-56445, Миколаївська область, Вознесенський район, с.Прибужжя, вул. Акмечетська, 50.

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Графік прийому фізичних та юридичних осіб:
-Центр надання адміністративних послуг Єланецької селищної ради:Пн., Вт., Ср., Чт. з 8.00 год.  до 17.00 год.
Пн. - з 8.00 год.  до 16.00 год.
Субота – з 8.00 год до 15.00 год
Без перерви на обід.
Неділя – вихідний

-Центр надання адміністративних послуг Новомар’ївської сільської ради:Пн., Вт., Ср., Чт. з 8.00 год.  до 16.00 год.
Пн. - з 8.00 год.  до 15.00 год.
Без перерви на обід.
Субота, неділя – вихідні
-Центр надання адміністративних послуг Доманівської селищної ради:Пн., Вт., Ср., Чт. з 8.00 год.  до 17.00 год.
Пн. - з 8.00 год.  до 16.00 год.
Без перерви на обід.
Субота, неділя – вихідні
-Центр надання адміністративних послуг Прибузької сільської ради: Пн.,  Ср., Чт., Пн., з 8.00 год.  до 15.00 год.
Вт. - з 8.00 год.  до 20.00 год.
Без перерви на обід.
Субота, неділя – вихідні

	4.
	Телефон/факс(довідки) адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адмінпослуги.
	-Центр надання адміністративних послуг Єланецької селищної ради +38(05159) 9-15-37; ел.адр:cnap.elanets@ukr.net;
-Центр надання адміністративних послуг Новомар’ївської сільської ради  ел.адр: info@novomarivka.org.ua;
-Центр надання адміністративних послуг Доманівської селищної ради +38(05152) 9-17-72; ел.адр:doman_cnap@ukr.net;
-Центр надання адміністративних послуг Прибузької сільської ради  ел.адр: tsnap-prb@ukr.net;


	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	

	5
	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології управління соціально-економічного розвитку території Вознесенської районної військової адміністрації

	6
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги.
	-56500, Миколаївська область, м.Вознесенськ, вул.Центральна, 27; 

	7
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	-Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8.00 год.  до 17.00 год.
-П’ятниця - з 8.00 год.  до 16.00 год.
Обідня перерва: 12:00 – 13:00
Вихідні дні: субота, неділя

	8
	Телефон/факс(довідки) адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адмінпослуги.
	Тел.: 099 612 97 78  ел.адр: arhitector.dmn@ukr.net;



	Нормативні акти, якими регламентується надання адмінпослуги

	9
	Закони України
	Стаття  28  Закону  України  «Про  регулювання містобудівної діяльності», ч.4 статті 15 Закону України «Про благоустрій населених пунктів», ст. 98-102 Земельного кодексу України»

	10
	Акти Кабінету

Міністрів України
	

	11
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ  Міністерства  регіонального  розвитку, будівництва   та   житлово-комунального господарства України №244 від 21.10.2011«Про затвердження Порядку  розміщення  тимчасових споруд  для провадження підприємницької діяльності» (із змінами, внесеними згідно з наказом Міністерства розвитку громад та територій №284 від 23.11.2020).

	12
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги


	13
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява  суб’єкта  звернення  щодо внесення змін до паспорта прив’язки ТС для провадження підприємницької діяльності.

	14
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1.Заява зі згодою суб’єкта звернення на обробку персональних  даних  за  формою,  наведеною  у додатку до цієї інформаційної картки.

2.Перший примірник паспорту прив'язки тимчасової споруди.

3.Нові ескізи  фасадів  ТС  у  кольорі  М  1:50  (для стаціонарних  ТС),  які  виготовляє  суб'єкт господарювання,  який  має  у  своєму  складі архітектора, що має кваліфікаційний сертифікат, або   архітектор,  який  має   відповідний кваліфікаційний  сертифікат  (додаток  1  наказу Міністерства регіонального розвитку, будівництва та  житлово-комунального  господарства  України №244 від 21.10.2011«Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»).

4. Технічні умови щодо інженерного забезпечення (за  наявності),  отримані  замовником  у балансоутримувача  відповідних  інженерних мереж.

	15
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заявник подає заяву та Пакет документів  особисто або через (уповноважену особу заявника згідно з довіренністю) до Центру.

	16
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безкоштовно.

	У разі платності

	16.1
	Нормативно - правові акти,

на підставі яких стягується плата.
	

	16.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	

	16.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	

	17
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом десяти  робочих  днів з  дня надходження заяви та доданих до неї документів.

	18
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги.
	1.Подання   неповного   пакета документів зазначеного у пункті 14 цієї Інформаційної картки; 

2.Виявлення у поданих документах недостовірних відомостей

	19
	Результат надання адміністративної послуги.
	Видача паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності, а у разі відмови – письмове повідомлення про відмову в наданні паспорта прив’язки у строк, який не перевищує строк його надання.

	20
	Способи отримання відповіді (результату). 
	Особисто або через уповноважену особу.

	21
	Примітка.
	 Зразок заяви (додаток).


В.о.начальника відділу-головний архітектор                                         Віталій ЦЕХОЦЬКИЙ

01.03.2023

                                                                                  Додаток до інформаційної картки
                                                                                                   адміністративної послуги
                                                                                                   В.о. начальника відділу містобудування, 

                                                                                                   архітектури, житлово-комунального 

                                                                                                    господарства, інфраструктури та екології

                                                                                                    управління соціально-економічного

                                                                                                    розвитку території Вознесенської районної

                                                                                                    військової адміністрації, головному архітектору
                                                                                                    Віталію ЦЕХОЦЬКОМУ
                   ________________________________________________
____________________________________________________________
                           (прізвище, власне ім’я, по батькові заявника),
                     
___________________________________________________
                    Реєстраційний номер облікової картки платника
                                                     податків

                     Паспорт: серія _______ №_________________________

                   ________________________________________________

                   ________________________________________________

                   ________________________________________________
                        
                      Адреса (місцезнаходження/місце реєстрації)
_____________________________________________________________
                   _________________________________________________
_____________________________________________________________
                                                                                                              Тел.____________________________________________ 
ЗАЯВА

	              Прошу  внести  зміни  до  паспорта  прив'язки  тимчасової  споруди______________________________________________________________________________________________________________________________

(назва об’єкта, його місцезнаходження)

__________________________________________________________________

(суб’єкт звернення)

_________________________________________________________________

(Ідентифікаційний код)

__________________________________________________________________

(Ім’я, по батькові та прізвище керівника юридичної особи/уповноваженого представника)

 __________________________________________________________________

(Місцезнаходження суб’єкта звернення/уповноваженої особи)

До заяви додається 
1.Перший примірник паспорту прив'язки тимчасової споруди.

2.Нові ескізи  фасадів  ТС  у  кольорі  М  1:50  (для стаціонарних  ТС),  які  виготовляє  суб'єкт господарювання,  який  має  у  своєму  складі архітектора, що має кваліфікаційний сертифікат, або   архітектор,  який  має   відповідний кваліфікаційний  сертифікат  (додаток  1  наказу Міністерства регіонального розвитку, будівництва та  житлово-комунального  господарства  України №244 від 21.10.2011 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»).

3.Технічні умови щодо інженерного забезпечення (за  наявності),  отримані  замовником  у балансоутримувача  відповідних  інженерних мереж.

*При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.


         ___________________________                                           _______________________________ 
              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                                                                      (підпис)
____ _______________ 20___ року
Додаток №16
ЗАТВЕРДЖЕНО :

Наказ управління

соціально-економічного розвитку 

                                                                                                  території Вознесенської районної

                                                                                                  військової адміністрації                                                                   від «01»березня 2023 № 5-од                                                                            
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до паспорта  прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
(ідентифікатор послуги через портал ДІЯ – 00191)
(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології управління соціально-економічного розвитку території Вознесенської районної військової адміністрації
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Приймання, перевірка та реєстрація вхідного пакету документів.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення заявника

	2
	Передача відповідного  пакету документів до відділу містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології управління соціально-економічного розвитку території Вознесенської районної військової адміністрації.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення заявника

	3
	Отримання, реєстрація та розгляд наданого пакету документів. Прийняття рішення про внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності, або про відмову. Внесення змін до паспорта прив’язки розміщення тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності, або обґрунтованої відмови.

 
	В.о начальника відділу містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології управління соціально-економічного розвитку території Вознесенської районної військової адміністрації
	В, П
	Протягом 7 днів 

	4
	Передача результату послуги до ЦНАП.


	В.о.начальника відділу містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології управління соціально-економічного розвитку території Вознесенської районної військової адміністрації
	В
	1 робочий день 

	5
	Видача паспорта прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності  з внесеними змінами заявнику, або  обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	10 день

	Загальна кількість днів надання послуги
	10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	10 днів


Умовні позначки:

В – виконує,

У – бере участь,
П – погоджує,

З – затверджує

В.о. начальника відділу-головний архітектор                                     Віталій ЦЕХОЦЬКИЙ
01.03.2023
